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KykMopckoro mynununajbHoro paiiona Pecnyoaunku Tarapcran
1. O01mue moI0:KeHNus
1.1. Hacrosimee Ilonoxenune paspabotano B coorBercTBHH ¢ [lpukaszom @DenepaabHOTro
apxuBHoro areHrcrBa Ne 77 ot 31 wurons 2023 roga «OO0 yrBepkaeHuu IIpaBun opranu3anuu
XpaHEHUsl, KOMIUIEKTOBAaHMUS, Yyde€Ta M HCIHOJb30BaHUA JOKYMEHTOB ApXUBHOrO (QoHJa
Poccuiickoii denepanuu u Jpyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, opraHax
MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHUS U OpraHU3alusax», Ha ocHOBaHUU [IprumepHOro nosjoxeHus o6 apxuse
OpraHu3aly, yTBEPKIECHHOro npukazoM @DenepanbHOro apxuBHoro areHrcrsa Ne 42 or 11
ampenst 2018 roma, a Takxke YCTaBOM OpraHu3alH, OCYIIECTBIISIIONIEH 00pa30BaTeIbHYIO
JESATEIBHOCTD.
1.2. Jannoe IlonmokeHuwe ompenenseT COCTaB JTOKYMEHTOB apxuBa 00I1e00pa3oBaTeIbHOM
OpraHM3alliil W YCIOBUS MX XPAaHEHHUs, YCTaHABIMBAeT 3a/layd, Ha3HAYeHHEe H (YHKIUU
IIKOJILHOTO apXMBa, PErIaMEHTUPYET AESTEIbHOCTD JIMIIA, OTBETCTBEHHOTO 32 BE/ICHHE apXHUBa B
OpraHu3aliK, OCYILECTBIISAIONIEH 00pa30BaTENbHYIO IEATEIbHOCTD.
1.3. B cBoeil nmesrenbHOCTH apxuB pykoBojactByercs denepanpHbiM 3akoHoM Ne 125-D3 ot
22.10.2004 «O06 apxuBHOM zaene B Poccuiickoit deneparumy» ¢ n3MeHeHUsIMU 0T 25 nekadps 2023
roja, HOpPMaTUBHBIMM TNpaBOBbIMH akTamu Poccuiickoit ®enepauun, cyobekra Poccuiickoit
®eneparnyu B chepe apXUBHOTO JIeNa U JeIONPOU3BOCTBA, JIOKaTbHBIMA HOPMAaTHBHBIMHU aKTaMHU
o011eo0pa3oBaTeaIbHON OpraHu3aIiy.
1.4. JIokyMeHTbl OpraHu3alMy, OCYIIECTBISIOUIEH 00pa3oBaTeNbHYIO AEATEIbHOCTh, UMEIOIINE
UCTOPUYECKOE, KYyJIbTYPHOE, HAyUYHOE, COLMAIbHOE, DKOHOMUYECKOE M MOJUTUYECKOE 3HAUEHUE,
COCTaBIIIIOT TOCYJApCTBEHHYIO 4acTh ApxuBHOro (onaa Poccuiickoit ®enepaiuu, sBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYAAapCTBAa U TOJUIEKAT IOCTOSHHOMY XpaHEHHI0 B TOCYAAapCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoii ®enepaunn. [lo mnepegaum Ha rocyJapCTBEHHOE XpaHEHHE JAaHHBIE
JIOKYMEHTBI BpEMEHHO XpaHATCA B 0011e00pa30BaTeIbHOM OpraHu3aluu.
1.5. B mxone ans XpaHeHHMs J0KyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepanuu u
3aKOHYEHHBIX JIEJONPOU3BOJICTBOM JOKYMEHTOB IMPAKTHUYECKOI0 Ha3HAa4YeHHs, UX 0TOOpa, ydera,
MCIIOJIb30BaHUs U MOJATOTOBKH K IIEpejaue Ha FOCYJapCTBEHHOE XPAHEHNE CO3/1a€TCsl apXUB.
1.6. ApxuB co3gaeTrcsi Kak CaMOCTOATEIbHOE MOApA3/IEICeHUe, BO3IJIABISIEMOE JIUIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BEICHUE apXMBa COIVIACHO MPUKA3y TUPEKTOPaA IIKOJbI.
1.7. Opranuzamus, OCyIIECTBIISIFOIIAS OOpa30BaTEIbHYIO ICATEIHHOCTh, OOCCIICUMBACT aApPXUB
HE00XO0IMMBIM TIOMEIIEHNUEeM, 000PYJOBAaHUEM U KaJpaMH.
1.8. OOmeobOpa3oBaTenpHasi OpraHu3anus O00eCleuYnBaeT COXPAaHHOCTb, y4eT, OTOop,
YHOpPSIOYEHHE W HUCHOJIb30BaHUE JOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢ouaa Poccuiickoit deneparnuu,
oOpa3zyronuxcs B ero gestenbHocTH. ObecneunBaeT CBOEBPEMEHHYIO IIepeady 3TUX JOKYMEHTOB
Ha rOCYJJapCTBEHHOE XPAHEHHUE.
1.9. Bce paboThl, CBsA3aHHBIE C MOJATOTOBKOW, TPAHCIIOPTHPOBKOM M TIepedadell apXUBHBIX
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JOKYMCHTOB, IIPOU3BOAATCA CUJIAMHU U 3a CUCT IIKOJIbI.

1.10. 3a yrpary u nopuy nokymeHToB ApxuBHoro ¢oHaa Poccuiickoit @eneparnun 10KHOCTHBIE
JMUIa OpraHU3aliy, OCYILIECTBISAIONIEH 00pa30BaTENbHYIO AESITEIbHOCTb, HECYT OTBETCTBEHHOCTD
B COOTBETCTBUU C JICHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

1.11. IlIxombHBIII apxuB paboTaeT COrJAaCHO IUIaHY, YTBEPXKAAEMOMY JIUPEKTOPOM
o011eo0pa3oBaTeabHONM OpraHU3alii, U OTYUTHIBAETCS IIEpe]] HUM B CBOEH padore.

1.12. KoHTpoOJb I€ATEIbHOCTH apXUBa OCYIIECTBIISIET JUPEKTOP OpraHU3alNK, OCYIIECTBISIOMEH
00pa3oBaTeNbHYIO ACSITEIbHOCTD.

2. CocTaB 1OKYMEHTOB apXHBa
2.1. B IKOJBbHBIN apXUB NOCTYNAIOT:

* 3aKOHYEHHBIE JEJONPOU3BOACTBOM IIKOJbl JIOKYMEHTHl IIOCTOSHHOTO XPAaHEHUS,
o0Opa3oBaBIIMECS B  JEATENBHOCTH CTPYKTYPHBIX IOJpPA3J€IE€HUH, JOKYMEHTBI
BpemeHHoro (cBeime 10 Jer) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOJUMBIE B MPAKTUUYECKOU
NesITeNbHOCTH, JOKYMEHTHI 10 KaJpaM U 00ydaroIuMcs;

* JOKyMEHTbl IIOCTOSIHHOIO XpaHEHHUs U [0 JINYHOMY COCTaBy OpraHu3aluii-
[IPE/IIECTBEHHUKOB;

* muHble  (QoHABI  BeAymmx  paOOTHUKOB  OpraHM3alM{,  OCYIIECTBIIAIONICH
00pa3oBaTeNbHYIO JESTEIbHOCTD, HOCTYNUBIINE B apXUB;

*  CIy>KeOHbIE U BEIOMCTBEHHbIC U3JaHUS;

* CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM M Yy4Y€THbIe JOKYMEHTbl ApXHBa
OpraHM3allK, OCYLIECTBIIAONIEH 00pa30BaTEIbHYIO IEATENbHOCTD.

2.2. Cpoku XpaHEHHs JIOKyMEHTOB B apXHMBe 00pa3oBaTeiIbHON OpraHU3alMM ONpPEIeISIOTCS
COIIACHO CPOKaM, YKa3aHHBIM B YTBEPkKJACHHON HOMEHKJIATYpe JIE.

3. 3apauu apxuBa

3.1. OCHOBHBIMHM 337]a4aMH APXUBA ABJISAOTCS:

3.1.1. Oprasuzanusi XpaHeHHS TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIYCMOTPEH pa3aesioMm 2
HacTosuero [lonoxenus.

3.1.2. KommiekToBaHuME apxuBa JOKyMEHTaMH, OOpa30oBaBIIUMHUCA B JAESATEIbHOCTU
OpraHu3aliK, OCYILECTBIISAIONIEH 00pa30BaTENbHYIO IEATEIbHOCTD.

3.1.3.  Vuer, oOecriedueHre COXpaHHOCTH, CO3/JaHIE Hay4YHO-CIPAaBOYHOI'0 armapara.

3.1.4. Hcnonb30BaHUS TOKYMEHTOB, HAXO/SIIUXCA HA XPaHEHUH B apXHUBE LIKOJIBI.

3.1.5. TloaroroBka M CBOEBpEMEHHas Iepenaya JOKYMEHTOB ApxuBHOro Qonaa Poccuiickoit
®denepanuy Ha TOCTOSHHOE XPAaHEHUE B FOCYIapCTBEHHBIN (MyHULIUTIATBHBIN) apXUB.

3.1.6. MeTtoauyeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb 3a (POPMHUpPOBAHUEM U OPOpPMIIECHUEM el B
JICJIONPOU3BOJCTBE ILIKOJBI M CBOEBPEMEHHOHM mepepauell UX B apXuB 00pa3oBaTeNIbHOM
OpTraHH3aIlHH.

4. DyHKUMHU apXuBa

B cooTBeTcTBUY C BO3T0KEHHBIMHU 337[a4aMH aPXUB OCYIIECTBISET Cleayonme QyHKINH:

4.1. OpranusyeT NpueM JOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 JeT) cpokoB
XpaHeHUs, B TOM YHCJIe O KajpaM U 00ydaroluMcsi, 00pa30BaBIINXCS B JAESITEIbHOCTH IIKOJIBI,
B COOTBETCTBUU C YTBEPKIECHHBIM rpauKOM.

4.2. OOecneuynBaeT COXPAaHHOCTb M BeJIET yYeT JOKYMEHTOB M (POHIOB, HaxXOJAIMIMXCS Ha
XpaHEeHUH B apXuBe 00111€00pa30BaTeNbHON OpraHu3auu.

4.3. [IpencraBiseT B rocyJapCTBEHHBIN (MyHULIMTIANBHBIN) apXUB yUeTHbIE CBEJICHHS 00 00beMe
U COCTaB€ XpaHSIIMXCA B apXuBe IIKOJbl JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit
®denepauy U APYTUX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPSAKOM T'OCYAAPCTBEHHOIO
ydeTa ToKyMeHTOB ApxuBHoro gonna Poccuiickoit @enepanuu.

4.4. CucremMatu3upyeT U pa3MeUIaeT JOKYMEHTBHI, IOCTYyNAIOIIUE HAa XPAHEHHE B IIKOJIBHBIN
apxuB, 00pa30BaBIINECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS AEATEIbHOCTH OpraHU3aliy, OCYIECTBISAIOIEN
00pa30BaTeNbHYIO JESITEIbHOCTD.

4.5. PazpabaTeiBaeT rpaduKku MPEACTABICHHs OMMCEH Ha paCCMOTPEHUE IKCIIEPTHO-TTPOBEPOUHOM
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KOMHCCUHU M Tepefauu JTOKyMEeHTOB ApxuBHOro ¢onna P® Ha XpaHeHHE B rocynapCTBEHHBIN
(MyHUITUTIAIHBINA ) apXUB.
4.6. OCyIIeCTBISET MOATOTOBKY U MPEJICTABIISCT:

* Ha pPAacCMOTPEHHUE U COIJACOBAHME OHKCIEPTHOM KOMHUCCHM UIKOJbl OINHCH JEl
IIOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BpeMEeHHBIX (cBbllle 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIIE
0 KaJpaM U 00ydarouumcsi, a TakKe aKThl O BBIJCICHUN K YHUUYTOXXEHUIO apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE€ TOJUIekKAIIUX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe MOKYMEHTOB, aKTBl O
HEHUCIPABUMBbIX OBPEKACHUAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPKICHHUE DSKCIEPTHO-NPOBEPOYHON KOMMCCUU YIIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa
WCIIOTHATENILHON BiacTH cyObekTa Poccuiickoit denepanuu B chepe apXUBHOTO Jeina
(manee - OIIK apxuBHOrO yupexaeHHs) OMUCH eI IOCTOSIHHOTO XPaHEHUS;

* Ha cornacoBanue JIIK apxuBHOrO yupexnenus cyobekra Poccmiickoit denepaunu
(MyHMLIMIAJIBHOTO ~ apXHBa), B CiIy4yae HaJeJeHUs €ro COOTBETCTBYIOUIMMU
IIOJIHOMOYMSIMH, OIIUCH JI€] 110 JTUYHOMY COCTaBY;

* nHa cornacoBanue JIIK apxuBHOro yupexaeHus cyobekra Poccmiickonr Denepanuu
(MyHMIMIQJIBHOTO  apXHBa), B CiIy4a€ HaJEJIEHUs €ro COOTBETCTBYIOIIUMHU
MOJIHOMOYHSIMH, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX MOBPEKICHUIX
apXHUBHBIX JIOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXJICHHE [HUPEKTOPY IIKOJbl OMUCH JAEN IOCTOSHHOTO XPAHEHHUs, OIUCH
BpeMeHHbIX (cBbllie 10 JieT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YMCIIE OMMCH Je] IO KajgpaMm U
oOydJarommmcsi, akThl O BBIJCICHHH K YHHYTOXXCHHUIO apXWUBHBIX JOKYMEHTOB, HE
MOJIEKAIMX XPAaHEHUI0, aKThl 00 yTpare IJOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBbIX
MOBPEXKICHUSIX ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBepxAeHHbIe (cornacoBanHblie) DIIK wnm
roCyJIapCTBEHHBIM apXxuBoM cyOwekTa Poccuiickoit denepanuu (MyHHIIUTIATIEHBIM
apXMBOM) B CIyuae HaJEJICHHS €r0 COOTBETCTBYIOIIMMH MOJTHOMOYHUSIMH.

4.7. Opranusyer mnepenadyy ITOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit ®enepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XpPaHEHHE B IOCYIapCTBEHHBIN (MYHULIUIIATBHBIN) apXUB.

4.8. Opranusyer U NMPOBOJMUT SKCHEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBblmie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHUsI, HAXOASAIINXCA Ha XPAaHEHUU B apXWBE IIKOIBI B LEIIX 0TOOpa JOKYMEHTOB
IJIs. BKJIFOYEHHUs B cocTaB ApxuBHoro (onma Poccuiickoit deneparuu, a TakkKe BBISBICHUS
JIOKYMEHTOB, HE MOJUIEKALIUX JaJbHENIIEMY XPAaHEHHUIO.

4.9. VwuactByer B palboTe DOKCHEPTHOW KOMHUCCHU  OpTaHU3AIMH, OCYIIECTBISIONMICH
00pa30BaTeNbHYIO JESITEIbHOCTD.

4.10. [IpoBoguT MepompusATUS MO O00ECTICUCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOJSIINXCS Ha
XpaHEHUH B apXHBE OPraHU3alMU, OCYIIECTBIAIONIENH 00pa30BaTEeIbHYIO AEATEIbHOCTD.

4.11. Opranuszyer uH(pOpMUPOBaHHE aJIMUHHUCTPALMU U PAOOTHUKOB IIKOJBI O COCTaBe U
COJIEp)KaHUU JIOKYMEHTOB apXuMBa OpraHM3allMM, OCYLIECTBISIONEH 00pa3oBaTenbHYyIO
JeSITEIIbHOCTD.

4.12. Uudopmupyet mosp3oBaTesel Mo BOpocaM MECTOHAX0XK/IEHUS apXUBHBIX JTOKYMEHTOB.
4.13. Opra"usyer BbIIa4y JOKYMEHTOB H JeN sl padOThl B YUYUTEIHCKOW MM BO BPEMEHHOE
MI0JIb30BaHUE.

4.14. Vcnonuser 3ampochl OpraHM3alMil M 3asiBIIEHUs TpaxkJaH 00 YCTAHOBIIEHHUU TPYAOBOTO
CTa)ka U IpyIMM BOIPOCAM COLIMAJIbHO-IIPAaBOBOI'O XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM IOPSIIKE BBIIAET
KOIUU JIOKYMEHTOB U apXUBHBIE CITPABKHU.

4.15. Benet yueT UCMOIb30BaHMS TOKYMEHTOB apXHBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alHu.

4.16. Co3naet GoHa MOTB30BAHUS ApPXUBA IIKOJIBI U OPTAHU3YET €r0 UCIOIh30BaHHE.

4.17. OcyuiecTBisieT BEJIEHHUE CIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM IIKOJbHOIO
apxuBa. Co3JlaeT, MOMOJIHIET U COBEPILIEHCTBYET HAyUYHO-CIIPABOYHBIN anmapaTr K XpaHsImuMcs B
apXuBe JieJIaM U JJOKYMEHTaM.

4.18. YuacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB OPTraHHM3allid, OCYIIECTBIISIONEH 00pa30BaTeIbHYIO
JEATENBHOCTB, 110 BOIIPOCAM apXHUBHOIO JI€Ia U AEJIONPOU3BOICTBA.

4.19. Oxa3pIBaeT METONYECKYIO TOMONIb:

* ciuyx0e JemonmpoM3BOJICTBA IIKOJBI B  COCTAaBICHUHM HOMEHKIATYpHI e,
dbopmupoBaHuM U OQOPMIICHUH JAEJI, KOHTPOJUPYET MPABWIBHOCTH (POPMUPOBAHUS H
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odopmIleHHUs JeNT B ACTOTPON3BOICTBE;
* CTPYKTYpPHBIM MOJpa3JeleHHUsIM U pabOTHUKAM LIKOJbl B MOJATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepeavye B apXyuB OpraHU3aliu, OCYIIECTBISAIONIECH 00pa3oBaTeIbHYIO AEATEIbHOCTD.
4.20. YdyacTByeT B MPOBEACHUH MEPOIPHUATHN IO TOBBIIICHUIO KBaTH(PUKAINK PaOOTHHKOB
apx¥Ba U CITy>KOBI IeJTONPOU3BOJICTBA 00PA30BATEIBHON OpraHN3aIug.

5. IlpaBa apxuBa

15 8binonneHus 803710#CeHHbIX 3a0ay U QYHKYUL TUYO, OMBENCMEEHHOE 3d APXUS, UMeem NPaso:
5.1. IlpencraBnaTh  IUPEKTOPY  OpraHU3allUM,  OCYIIECTBISIOLWIEH  0Opa3oBaTeIbHYIO
JESATEIIbHOCTh,  INPEMJIOKEHUS [0  COBEPLICHCTBOBAHHWIO  OpraHu3ald  XpaHEHMH,
KOMIUIEKTOBAHMS, y4eTa U UCIIOJIb30BAHUS ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXUBE IIKOJIBI.

5.2. KoHTpomupoBaTh BBIIOJHEHHE YCTAHOBJICHHBIX TpPaBWJI paboOTBl C JOKYMEHTaMH B
CTPYKTYPHBIX  TMOJApA3JEJIEHUsAX  OpraHu3allM,  OCYUIECTBIISAIOMIEH  00pa3oBaTelbHYIO
JESTEIIbHOCTD.

5.3. 3BampammuBaTh OT CTPYKTYPHBIX THOJpa3felieHuii U paOOTHHUKOB IIKOJBl CBEICHHUS,
HEOOXOIUMBIE ISl Pa0OTHI apXUBa, C YyUYETOM OOECIIEUECHHUs BBHIOJHEHHS BCEX BO3JIOKEHHBIX HA
apxuB 3a7a4 U QyHKIUH.

5.4. [laBaTh pa3bsICHEHUS U PEKOMEHJAIMH 10 BOMNPOCAM, BXOJALIMM B KOMIIETEHILIMIO apXuBa
OpraHH3aIiy, OCYLIECTBIIAIONIEH 00pa30BaTENbHYIO 1EATEIbHOCTb.

5.5. HudopmupoBaTh CTPYKTYpPHBIC IOAPA3ACICHHUS IIKOJIbI O HEOOXOJMMOCTH Tepeaadn
JIOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBHUH C YTBEPKACHHBIM I'papuKom.

5.6. IlpuHuMaTh ywacTHe B 3acEJaHUAX OKCIEPTHOM KOMHCCHHM OO01Ieo0pa3oBaTeabHON
OpraHu3alMy, a TakKe B HKCIEPTHO-NIPOBEPOYHOM KOMHUCCHM YIIOJIHOMOYEHHOIO OpraHa
UCITOJIHUTEIILHOH BiacT cyobekTa Poccuiickoit @enepanuu B cepe apXuBHOTO JIeia.

6. OTBEeTCTBEHHOCTD 32 (PYHKIIMOHUPOBAHUE APXUBA
6.1. HazHayeHHOE NPUKA30M AMPEKTOPA IIKOJIbI JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHUE apXMUBA, HECET
IEPCOHAJIBHYIO OTBETCTBEHHOCTH 34!

* BBIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX HA apXWB 3a7ad M (QYHKUUH B COOTBETCTBUHM C
JENCTBYIOIINM 3aKOHOAAaTenbCcTBOM Pocculickon Penepanuu;

* OpraHuzanuio paboThl apXWBa, CBOEBPEMEHHOE U KBAJTU(HUIMPOBAHHOE BHITIOJIHEHUE
MPUKA30B, PACHOPSHKEHUM, MOPYUYEHUH BBIIECTOSAIIETO PYKOBOACTBA, JEHUCTBYIOIINX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBBIX aKTOB IO CBOEMY MPODUITIO JeSTEIHOCTH;

* pamnuoHa’IbHOE U A(PQPEKTUBHOE HCIOIb30BAHUE MaTEepPUANbHBIX, (UHAHCOBBIX U
KaJIPOBBIX PECYPCOB;

*  COCTOSIHWE TPYJIOBOW M MCIOJHHUTEIbCKON JUCLMIUIUHBI B apXUBE, BHIIIOJHEHHE CBOMX
(YHKIHMOHATIBHBIX 0053aHHOCTEH;

* cOOJIOJIeHNE TPaBUJ BHYTPEHHErO paclopsijika, CaHUTAPHO-IPOTUBOSIHUIEMUYECKOTO
pekuma, MPOTHBOIIOKAPHOM 6€30MaCHOCTH U TEXHUKU 0€30MacHOCTH;

* BeJIeHUE JOKyMEHTAIH, MMPEAyCMOTPEHHONW NEHCTBYIOIIMMU HOPMAaTHBHO-IPAaBOBBIMU
JOKYMEHTaMU;

* MPEIOCTaBICHUE B YCTAHOBJIECHHOM IOPSAKE JIOCTOBEPHOM CTATUCTUYECKOM M HWHOMN
nH(OpMAIINH O JAESITEIbHOCTH apXHBa;

* TOTOBHOCTb apXHBa K pabOTE B YCIOBUAX YPE3BBIYANHBIX CUTYALIUH.

6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEICHUE AEIONPOU3BOACTBA, TOATOTOBKY U IPEJCTABIEHUE JOKYMEHTOB
Ha XpaHEHWE B AapXWB, HA3HAYAKOTCA JUPEKTOPOM OPraHM3alll{, OCYILIECTBISAIOIIECH
00pa30BaTeNbHYIO JESITEIbHOCTD.
6.3. KOHTpOJIb I€ATETBHOCTH apXHBa OCYILIECTBISET TUPEKTOP OPTraHU3ALMH, OCYLIECTBIISIOMIEH
00pa30BaTeNbHYIO JEeSITEIbHOCTD.

7. KomniekToBaHue apxuBa

7.1. IloaroroBka JOKYMEHTOB K Tepeaade B apXuB 00pa3oBaTEIbHON OpraHU3aIMM BKIIOYACT
AKCIIEPTU3Y HAYYHOU M MPAKTUYECKON IEHHOCTH JOKYMEHTOB, OQOpPMIICHHE JEN, COCTABICHUE
OTIHCH.

[okyMeHT co3fiaH B anekTpoHHol opme. Ne 135/25 ot 31.03.2025. WcnonHutens: Massos P.P. 0 3IEKTPOHHbINA
CtpaHuua 4 ns 8. Ctpanuua cosnara: 17.10.2025 13:21 =¥ TATAPCTAH



7.2. DxcnepTr3a HEHHOCTH JJOKYMEHTOB.

7.2.1. Dxcnepmuza yenHocmu OOKYMEHMO8 — OIPEICICHUE IIEHHOCTH JOKYMEHTOB C IIENbIO
0T0Opa UX Ha XpaHEHHE U YCTAaHOBJICHUE CPOKOB XpaHEHHsI. DKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JJOKYMEHTOB B
00pa30BaTeIbHONW OpraHU3alMK OCYIIECTBIISET OCTOSHHO JeHCTBYOIAs SKCIIEPTHAS KOMUCCHS.
7.2.2. Oxcnepmuas Komuccusi Ha3HA4aeTCsl NPUKA30M JIUPEKTOpa IIKOJbl. B coctaB DkcrnepTHOM
KOMMCCUH BKJIIOYAIOT HE MEHEe TPeX COTPYAHUKOB, B TOM YHUCIIE B 0053aTEILHOM MOPSAJIKE JIHILIO,
OTBETCTBEHHOE 3a BEJIEHUME AapXxuBa UIKOJIBI, U JUPEKTOP MYHMIMIIAJIBHOTO apxuBa (110
coryiacoBanuio). CekperapeM OKCIEPTHOM KOMHMCCHUM Ha3Ha4alOT cekpeTaps o0pa3oBaTeIbHOMN
OopraHu3anuu. DKCIepTHas KOMUCCHS Ha 3aCe/laHUsIX pacCMaTpUBACT: HOMEHKJIATYPY JeJl LIKOJIbI,
OIMCH JEJI IOCTOSIHHOTO XPAHEHHUS U 110 JUYHOMY COCTaBY, aKThl Ha JJOKYMEHTBI, BBIJEIISEMbIE K
YHUUYTOXKEHHUIO.

7.3. Odopmnenue nen

7.3.1. [lena nOCTOSHHOTO XpaHEHUs MOJIIMBAIOTCS B TBEPAYIO OOJIOKKY CYpPOBBIMH HHUTKAaMHU.
JIuctel HyMepyroTCs B IPaBOM BEPXHEM YIJy IMpPOCThIM KapaHpaamoM. KonuuecTBo JHMCTOB B
KaXJIOM JieJie He JO0JDKHO mpeBblmarh 250. B KoHIe nena Ha OTAENbHOM JIMCTE COCTaBIISIETCS
3aBepUTEIbHAs HAJIITUCH.

7.3.2. Ha o00noxke el IOCTOSIHHOIO XPaHEHHUS IOJKHBI OBITh IPOCTABICHBI CIEIYIOLIHNE
PEKBU3UTHI:  IIOJIHO€  HAUMEHOBAHWE  BBIIIECTOSIIIEH  OpraHu3alud,  HAaUMEHOBAaHUE
o0pa3oBaTeNbHONW OpraHM3aluy, HOMEp (MHIEKC) Jefna IO HOMEHKJAaType, 3arojioBOK Jiena,
KOJINYECTBO JIMCTOB, CPOK XPAHEHHUSI WIIM OTMETKA «XPAaHUTh IOCTOSHHO», HOMEp (OHJIA, ONHCH,
Jena.

7.3.3. Ilo OKOHYaHUU AETONPON3BOACTBEHHOTO ToAa B 0(hOPMIICHHBIE 0OJI0KKHU JIeJT TOCTOSTHHOTO
XpaHeHHUs.  BHOCATCA  HEOOXOAMMBbIE  YTOYHEHHUS: B  3aroJOBKM  [JeJl,  COJEp KalIUX
pacnopsAuTeNbHblEe JOKYMEHThl (TIpHKa3bl, IPOTOKOJbI), BHOCATCS HOMEpPA; €CIU JEJI0 C
HEPEenUCKON COCTOUT U3 HECKOJIBKMX TOMOB, B K&K/IOM TOME YKa3bIBaeTCsl KOPPECIIOHAEHT, aBTOpP,
TeppuTOpUs, APyrue AaHHble. B kaxaoM ToMe ykas3blBaeTcs Aara (4Mcio, Mecsl, ToJ) Hadajaa u
OKOHYaHHUs JIaHHOIO ToMa. TouHbIe JaThl MPOCTABISAIOTCS Ha OOJIOKKAX JUls OBICTPOro MOMCKA
JOKYMEHTOB B IIOCIIEYIOIIEM; M3 3aBEPUTEIbHOW HAANUCH HAa OOJOXKKY Jela BBIHOCUTCS
KOJINYECTBO JICTOB B JIEJIE.

7.3.4. Haanucu Ha 00J0KKax [Jeil TOCTOSHHOTO W JIOJTOBPEMEHHOIO XpaHEHHUs CJeAyeT
HPOU3BOJIUTH YETKO, CBETOCTOMKUMH YepHUIIAMH.

7.3.5. JIns ydera konuyecTBa JIUCTOB B Jejie U (PUKCAUU OCOOEHHOCTEH UX HyMepaluu Ha
OTJICJIbHOM JIUCTE COCTABIISETCS 3aBEPUTENbHASL HAITUCh.

7.3.6. B 3aBepUTENbHON HAJNHCH YKa3bIBa€TCS KOJWYECTBO JIMCTOB (LIM(paMu U MPOMNKCHIO) B
nene. 3aBepuUTeNbHAs HAANUCH MOJIMHMCHIBAETCS COCTABUTENEM C yKa3aHHEM €ro JOJKHOCTH U
JIaThbl COCTaBJICHUSI.

7.3.7. BHYTpeHHSSl ONUCh COCTaBIsIETCs K JejaM IMOCTOSHHOTO U JIoJAroBpeMeHHoro (cBaiire 10
JIET) CpOKa XpaHeHUs, CPOPMUPOBAHHBIM 10 PA3HOBUIHOCTSAM JOKYMEHTOB, 3ar0JIOBKH KOTOPBIX
HE PacKpbIBalOT KOHKPETHOE COJIEpKAHNE TOKYMEHTOB (0c000 LIEHHBbIE, TUYHBIE JIeN1a U JIp.).

7.4. Onucanue JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO CPOKA XPaHEHUSI.

7.4.1. Onmucu CcOCTaBJISIOTCS pa3/lelbHO Ha Jejla IOCTOSHHOIO XpaHEHHsS 110 OCHOBHOM
JESITEIbHOCTH U Ha JieJia 110 JIMYHOMY COCTaBy.

7.4.2. OnMcH coCTaBIAIOTCA JEIONPON3BOIUTEIIEM.

7.4.3. Onucek BeAeTcs B €AMHONW BAJIOBOM HyMEPALIMH B TEUEHHUE HECKOJIBKUX JIET.

7.4.4. Ha nena ¢ UCTEKIIUM CPOKOM XPaHEHHUsI COCTABIISAETCS aKT 00 YHUUTOKEHHH.

7.4.5. Tlo oOKOHYaHWHM [EJOMPOU3BOJICTBEHHOIO TOJa B 00pa30oBaTEIbHOW OpTraHHU3aAIUU
IPOU3BOIUTCS OTOOP JTOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO CPOKa XpaHEHMs JJISi BKJIIOUYEHUS UX B OIHUCH.
Onuce COCTOMT M3 TOJOBBIX pa3felioB, BHYTPU Tofa Jejla pacrojiaraloTcsi MO CTENeHH
3HAaYMMOCTH C YYE€TOM HOMHMHAJIBHOTO MpHUHIUNA (B COOTBETCTBUM C HOMEHKIATYpOH
0011eo0pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIin).

7.4.6. Onmucu COCTaBJISIOTCS pa3/leldbHO Ha Jejla IOCTOSHHOIO XpaHEHHsS 110 OCHOBHOM
NEeSITeIbHOCTH U Ha JieJia 110 IMYHOMY COCTaBY.

7.4.7. OnMcH cOCTaBIISAIOTCS CEKPETAPEM.

7.5. Jlena BpeMEHHOTO XpaHeHHs 0(hOPMIISIOTCS YIIPOLUIEHHO: OHM HE NOIINBAIOTCS, JIUCTHI B HUX
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HE HyMEpYyIOTCS, YTOYHEHHE Ha OOJI0KKAaX HE MPOU3BOJMUTCS, OMUCU Ha JIENia HE COCTABJISIFOTCS,
y4eT BeeTcs [0 HOMEHKJIaType JIe.

8. YciioBusi XpaHeHUs1 IOKYMEHTOB apXuBa
8.1. JIOKyMEeHTBI apX1Ba XPaHATCS B apXUBOXPAHIIIUIIE 0011e00pa30oBaTeIbHON OpraHu3aluu.
8.2. He momyckaertcs pa3MelieHre apXruBa B MOABAJIbHBIX U Ye€PAaYyHbIX TOMEIICHHUSIX HIKOJIBI.
8.3. ApXMBOXpaHWIHIIE JOJDKHO OBITH yJalleHO OT Ja0OpaTOpHBIX, MPOU3BOACTBEHHBIX, OBITOBBIX
MOMEIIEHUIN U HE UMETh OOIIMX C HUMHU BEHTUJISIIUOHHBIX KaHAJIOB. APXUBOXPAHMINIIE OTIENISAETCS
OT COCEJIHHUX MOMEIIEHUN HECropaeMbIMH CTEHAMH M MEPEKPBITUAMHU C MpeiesiaMi OTHECTOMKOCTH
HE MeHee JBYX 4acoB. B apXuBoXpaHWIHMIIE HE JOMyCKAeTCs MPOKIaaKa TpyO BOJOCHAOKEHHS U
KaHaJU3aluu, TEXHOJOTHYECKHUE UIN ObITOBBIE BHIBOJBI BOJIBI.
8.4. ApXuBOXpaHWIHIIE [OJKHO HUMETh €CTECTBEHHYI0 WM MCKYCCTBEHHYK BEHTHJIALUIO,
o0ecrnevynBaroIIy0 PELUPKYIISIUI0 BO3AYyXa, CTAOMIBHOCTh TEMIIEPATYPHO-BIAKHOCTHOTO PEKUMA.
8.5. Bce mocrynaromue B apxXxuB 0Opa3oBaTEIbHOM OpraHU3alMy JIOKYMEHTHI pa3MEUaloTCcsl B
apXMBOXPAHWIMIAX Ha CTAal[MOHAPHBIX W/WIM TMEpPEelBIKHBIX METANIMYECKUX CTeulaXaxX, B
METAJUIMYECKUX IIKadax Wik KOHTeHHEepax.
8.6. Cremnaxkul JOJHKHBI OBITh YCTAHOBIICHBI IEPIICHANKYJIIPHO CTEHAM C OKOHHBIMU IIPOEMaMHU, a B
MOMENICHNU 0€3 OKOH - C YY4eTOM OCOOCHHOCTEW momemieHus u obopyaoBanus. He pomyckaercs
pa3MeIIeHHe CTeIIaKel BIUIOTHYIO K HAPYKHBIM CTEHAM 3/1aHUS U K UCTOYHHKAM TerwIa.
8.7. PaccranoBka creymaxeil W mkadoB OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHU CO CIEAYIOIMIUMHU
TpeOOBaHUSIMU:

* paccTosiHuE MEXIY psAAaMH cTesuiaxeil (Iy1aBHbI npoxoxa) — He MeHee 120 cM;

* paccrosiHue (MPoX0oa) MEeXy CTeIaxaMH — He MeHee 75 cMm;

* paccTOsiHUE MEXIY Hapy>KHOM CTEHOM 3[1aHUs U CTEJUIaKaMH, NapajuleJIbHBIMU CTEHE — HE

MeHee 75 cMm;
*  PACCTOSHUE MEXKy CTEHOH M TOPIIOM CTeJulaxa i mkada (00xoxn) — He MeHee 45 cm;
* paccTosiHME MEX]y MOJOM W HUXKHEH monkoi cremnaxa (mkada) — He meHee 15 cm, B
IIOKOJIBHBIX dTaXkaxX — He MeHee 30 cMm.
8.8. IIpoTuBomoXapHbId peXUM B 3JaHUSIX, TAE€ pPa3MEUIAaeTCs apXUB IIKOJbl, U B
apXMBOXPAHWINIIAX YCTAaHABIMBAETCA B COOTBETCTBUU ¢ [IpaBuiamMu mpOTUBOMOXAPHOTO PEXKUMA B
Poccuiickoii @eneparuu ot 16 centadps 2020 roma Nel479.
8.9. ApXuBHbIE TOKyMEHTHI CIIEAyeT XPaHUTh B TEMHOTE.
8.10. 3amuTa TOKYMEHTOB OT JeMCTBUS CBETa 00eCIeunBaeTCs XpaHEHHEM JOKYMEHTOB B KOPOOKax,
nankax M neperierax, B mkagax Wik Ha CTeJJIaXax 3aKpbITOro THIA.
8.11. EcrecTBEHHOE OCBEIIEHNE B APXMBOXPAHMUIIUILE JOIMYCKAETCS MPU YCIOBUM NPUMEHEHMS Ha
OKHaxX CBETOPACCEMBATENICH, PEryJaTOPOB CBETOBOTO MOTOKAa (CHEIHATBbHBIX CTEKON), 3aIlMTHBIX
(GUIBTPOB U MOKPBITUH, JKATIO3U.
8.12. JInsl NCKYCCTBEHHOI'O OCBEILIEHMS IPUMEHSIOTCS JIaMIIbl HAKAJIMBAHUS B 3aKPBITHIX MIadOHAX C
IJIaJJKON TIOBEPXHOCTBIO.
8.13. B apxuBOXpaHWJIUIIE JUIS XpaHEHUS JTOKYMEHTOB YCTAHABIMBAIOTCS CJACAYIONIME MapaMeTpPhI
TEMIEPATYPHO-BJIAXKHOCTHOTO pEeXUMa:
* U XpaHEeHMsl IOKyMEHTOB Ha OyMa)kHOM Hocutese — temneparypa 17-19°C, oTHocutenbHas
BIIQXKHOCTH Bo3ayxa — 50-55%.

8.14. Tlomemenuss apxuBa 00Opa3oOBaTEIbHOW OPTaHHM3AIMU JIOJDKHBI COJICPXKATHCS B UYHUCTOTE, B
YCIIOBUSX, HCKIIIOUYAIOLINX BO3MOKHOCTb MOSIBJIEHUS IJIECEHU, HACEKOMBIX, IBUIH.

9. 3ak/II0YUTENbHbIE MOJI0KEHHU S

9.1. Hacrosmee IlosmoxeHue sBIAETCS JIOKAIBHBIM HOPMAaTUBHBIM AaKTOM, INPHHHMAETCS Ha
OO6meM coOpannu pabOTHUKOB IIKOJBI U yTBEpKAaeTcs (JIMOO BBOIUTCS B ACHCTBHE) MPUKA30M
JUPEKTOpa OpraHu3alii, OCYIIECTBISIIOIIEH 00pa30BaTENbHYIO JEATEIbHOCTD.

9.2. Bce u3MEHEHHs M JIOTIOJHEHHs, BHOCHMBIE B Hactosmiee [lonokenue, ohopMISIOTCS B
MACbMEHHOW (OopME B COOTBETCTBHUH JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEIHCTBOM Poccuiickoii
denepauuu.

9.3. Tlomoxenue 00 apxuBe 00I1I€00pPa30BATEIHLHON OpraHU3allMk TPUHUMAETCS Ha
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HEOIpeaeNeHHbId CpoK. M3meHenns u nononHeHus K [losiokeHHI0 MpUHUMAKOTCS B MOPSIKE,
npeaycMoTpeHHoM 11.9. 1. Hactosimero [lonoxenus.

9.4. Tlocne npunstus llomoxxeHus (WM U3MEHEHUN M JIOMOJHEHUU OTAENBHBIX IMYHKTOB U
pa3ziesIoB) B HOBOM PeAAKIIMU MPEAbIIYIIAs peJaKIisI aBTOMAaTHYSCKH yTPAuYUBaeT CHUITY.
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